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 CÓMO ADMINISTRAR LOS  
FUNCIONARIOS  
DEL CLUB EN MI ROTARY 

DIRÍGETE A LA PÁGINA DEL CLUB 

Dirígete a Mi Rotary e inicia 

sesión. O selecciona 

Regístrate para abrir   

una cuenta en Mi Rotary. 
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Selecciona Ver el 

club. 
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DIRÍGETE A LA PÁGINA ADMINISTRA LOS FUNCIONARIOS 

DEL CLUB 

Dirígete a la 

pestaña Socios. 

Selecciona Administrar  

los funcionarios del club 
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Utiliza la lista desplegable 

para seleccionar el año. 

 

 

Esta página enumera los cargos del club y muestra 

aquellos que no están ocupados como «sin asignar». 

Si eres un funcionario en ejercicio o entrante, puedes 

añadir, modificar o eliminar funcionarios del club. 
  

VISUALIZA LOS FUNCIONARIOS DEL CLUB  
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AGREGA UN FUNCIONARIO DEL CLUB 

Selecciona el signo + junto a un 

cargo para asignarle un/a 

socio/a. 

O desplázate por la lista y usa 

el botón SELECCIONAR junto 

al nombre del/de la socio/a. 

También puedes buscar un/a 

socio/a por nombre o por 

dirección de correo electrónico 
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Verifica la fecha de inicio, la 

fecha de finalización y la 

dirección de correo 

electrónico del nuevo 

funcionario y selecciona 

CONFIRMAR. 

 

Agregar un secretario/a o director/a 

ejecutivo/a del club será un proceso de tres 

pasos en lugar de dos. También tendrás que 

confirmar los datos del/de la socio/a. Esto se 

debe a que personas no afiliadas pueden 

agregarse como secretarios o directores 

ejecutivos del club.  
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REEMPLAZA UN FUNCIONARIO DEL CLUB 

Selecciona los ... en la fila 

del funcionario en ejercicio 

y, a continuación, 

selecciona Reemplazar 

por otra persona. 
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Para asignar el cargo a una 

persona, haz clic en el botón 

SELECCIONAR situado junto a 

su nombre. También puedes 

buscar socios del club. 
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Confirma que los datos 

del/de la socio/a son 

correctos. 

Selecciona la fecha (de hoy 

o posterior) en que 

comenzará el mandato del 

nuevo presidente. 

Selecciona 

CONFIRMAR. 
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ELIMINA UN FUNCIONARIO DEL CLUB 

Selecciona los ... junto 

al nombre del/de la 

socio/a. 

Selecciona Destituir 

del cargo. 

Selecciona ELIMINAR. 

Establece la fecha de 

finalización del cargo 

del funcionario. 
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Si la fecha de finalización es antes 

del final del año rotario, puedes 

asignar el cargo a un/a socio/a 

diferente para el resto del año.  

En la página siguiente, usa el signo + 

junto a Sin asignar en ese cargo para 

asignar el cargo a otro/a socio/a. 

 


