
  

 

 

 

 

 

Ce guide est destiné aux candidats aux bourses d'études financées par des subventions mondiales qui ont été 

sélectionnés par un club ou district parrain. La Fondation Rotary n'accepte pas les dossiers transmis 

directement par les candidats – ce sont les Rotary clubs ou districts qui déposent les demandes de financement 

pour les candidats qu'ils ont retenus. Une fois que votre parrain du Rotary aura ouvert un dossier à la Fondation 

Rotary, vous devrez intervenir durant la procédure. Tout ce que vous avez besoin d’effectuer en ligne dans le 

cadre de votre dossier de bourse d'études financée par une subvention mondiale de la Fondation Rotary se 

trouve dans l’Espace Subventions. Vous y trouverez également toutes les ressources nécessaires.  

 

Ce mode d’emploi vous explique comment : 

• Présenter un dossier de bourse d'études financée par une subvention mondiale 

• Rédiger un rapport sur une bourse d'études 

 

Vous pouvez aussi en savoir plus et trouver des informations générales sur les subventions du Rotary en ligne. 

 
 
  

MODE D'EMPLOI DE L'ESPACE 
SUBVENTIONS : BOURSIERS – 
SUBVENTIONS MONDIALES 

 

https://my.rotary.org/fr/take-action/apply-grants
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Présenter un dossier de candidature pour une bourse d'études financée par une subvention 
mondiale 

Nous vous félicitons de faire acte de candidature à une bourse d'études financée par la Fondation Rotary. Dans 

le cadre de la procédure, vous devrez remplir une partie du dossier dans l'Espace Subventions. À ce titre, vous 

aurez à créer un compte, à répondre à des questions, à établir un budget et à signer un accord concernant le 

voyage et le financement. Veuillez suivre les instructions ci-dessous. 

 

 

 
 

  

Une fois que vous aurez reçu une 
invitation du Rotary, veuillez 
vous rendre sur myrotary.org/fr. 
Si vous vous rendez sur ce site 
pour la première fois, vous devrez 
créer un compte. Cliquez sur 
S'inscrire pour créer un compte 
ou sur Se connecter si vous en 
avez déjà un. 

Si vous devez créer un compte, saisissez 
votre prénom, votre nom et votre e-mail, 
puis confirmez que vous êtes majeur et 
cliquez sur Continuer. Assurez-vous que 
vos prénom, nom et e-mail correspondent 
aux informations déjà saisies par le Rotary 
club ou district qui vous parraine. 
 
Vous recevrez alors un e-mail avec de plus 
amples informations pour vous inscrire. Si 
vous ne recevez pas cet e-mail, vérifiez 
qu'il ne se trouve pas parmi vos courriers 
indésirables. 

https://my.rotary.org/fr/secure/application/236
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Une fois dans l'Espace 
Subventions, sélectionnez 
Mes subventions. 

Cliquez sur le numéro de 
subvention correspondant à 
votre dossier. Vous trouverez ce 
numéro dans l'e-mail qui vous 
aura été envoyé. 

Une fois connecté à Mon 
Rotary, cliquez sur 
Participer. 

Cliquez sur Espace 
Subventions, sous 
Subventions. 
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Cliquez sur l'onglet 
Profil. 

Remplissez chaque champ et 
répondez aux questions en 
fournissant autant de détails que 
possible. Cliquez sur 
Télécharger pour transmettre 
vos documents, notamment la 
lettre d'acceptation de l'université 
(obligatoire) et votre CV 
(facultatif). 

Cliquez sur Sauvegarder 
& continuer. 
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Ensuite, sélectionnez 
l'onglet Budget. 

Vous pouvez changer la 
devise si vous n'utiliserez 
pas les dollars US. Indiquez 
le taux de change actuel. 

Cliquez sur Ajouter un 
article pour détailler 
vos dépenses. 

Pour chaque dépense, 
fournissez une 
description, indiquez le 
fournisseur, choisissez 
une catégorie et donnez le 
coût en devise locale et en 
dollars US.  
 
Par exemple, si la 
description est « frais de 
scolarité », vous pouvez 
indiquer « université » 
comme fournisseur. 

Cliquez sur Sauvegarder 
avant de continuer. 
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Vous avez terminé. Veuillez informer votre Rotary club parrain que vous avez rempli votre partie du dossier.   

Ensuite, cliquez sur l'onglet 
Contrat et lisez attentivement 
le document.  

Cochez chaque case pour confirmer que 
vous acceptez les modalités. 

Cliquez sur Autoriser. 
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Rédiger un rapport sur une bourse d'études 

Vous devrez remettre un rapport dans les 12 mois suivant le premier versement de votre bourset et, ensuite, un 

rapport tous les 12 mois. Le rapport final doit être envoyé dans les deux mois suivant la fin de votre bourse.  

Vous recevrez une alerte lorsque le moment est venu de remettre un rapport. Vous pouvez aussi initier un 

rapport, comme vous le verrez plus bas. Lorsque vous avez terminé votre partie du rapport, l'Espace Subventions 

avertira automatiquement vos parrains.  

 

 

 

 
 
 

Commencez en vous connectant à  
Mon Rotary et en allant dans l'Espace 
Subventions. Sélectionnez Mes 
subventions. 

Sélectionnez Rapports. 
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Cliquez sur Commencer 
un rapport. 

Sélectionnez RAPPORT 
INTERMÉDIAIRE ou 
RAPPORT FINAL. 

Si vous avez déjà commencé à 
rédiger votre rapport, cliquez 
sur Modifier. 
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La première partie du 
rapport est l'Évaluation 
du boursier. Dans cette 
partie, vous devez parler de 
votre expérience et indiquer 
en quoi la bourse vous a 
permis d'améliorer vos 
compétences et de faire 
progresser vos objectifs 
professionnels. 

Lorsque vous avez fini, cliquez sur 
Sauvegarder et continuer. 

Cliquez sur Ajouter une dépense. 

La partie 
suivante est 
consacrée à 
vos dépenses.  
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Pour chaque dépense, indiquez 
la date, la devise et le montant. 

Une fois que vous avez fini de saisir 
toutes vos dépenses, cliquez sur 
Sauvegarder et continuer.  

Dans la partie Justificatifs, vous 
pouvez télécharger un livre de 
compte ou un document que vous 
avez utilisé pour enregistrer vos 
dépenses ainsi que les reçus pour les 
dépenses d'au moins 75 dollars US. 

Après avoir remis votre rapport final, 
les fonds non utilisés devront être 
restitués à la Fondation Rotary. 
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Une fois le rapport terminé, 
cochez la case et cliquez sur 
Soumettre et autoriser. Vous 
ne pourrez plus ensuite 
effectuer de modifications. 


